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Oficio Circular 181/09                                                                 Osório, 26 de agosto de 2009.

Prezados Coordenadores de Curso e Chefes de Setores!



Tendo em vista as mudanças no calendário de 2009, já aprovadas pelos órgãos responsáveis, tanto do Instituto de Educação Cenecista Marquês de Herval, como da Faculdade Cenecista de Osório, vimos, mês a mês, conforme as alterações ocorridas, orientar sobre as necessidades a serem providenciadas, tanto a nível de infra-estrutura, como dos recursos humanos.

1. Sábados letivos Marquês e Facos: 29/08; 12/09, 26/09, 03/10, 21/11, 05/12 e 19/12 (Facos - |Exame) – Nesses dias, praticamente não há alteração em relação à realidade que já vinha ocorrendo. Somente chamamos a atenção dos chefes de setores que, caso necessitarem, coloquem um reforço nesses dias ( trocas de horários, compensações, ...), pois, nas  vezes anteriores em que ocorreu sábado letivo paralelo entre o Marquês e a Facos, tivemos alguns problemas.

           Além dos dias letivos acima, devem ser observados, pelos Setores e Coordenações, a estrutura necessária para os pós-graduação e outros eventos agendados.

2. 19 de Setembro de 2009, manhã e tarde, FACOS, dia letivo em substituição a duas segundas-feiras.

           Pressupõe que teremos a ocupação das mesmas salas de aula da segunda-feira e, teoricamente, o mesmo número de alunos que temos na segunda-feira à noite. Precisamos verificar, pontualmente e com antecedência, se existem outras agendas de salas previstas nesse dia (pós-graduação, eventos, ...) para não haver problema na infra-estrutura. Lembrete especial:

a) Aos Chefes de Setores: concentrar todas as compensações de horários, ou adiantamentos de horários dos colaboradores, conforme necessidade, nesse dia, para que tenhamos estrutura suficiente para atender a demanda, durante todo o sábado, correlata a uma segunda-feira.

b) Aos Coordenadores de Curso: alertar os professores da segunda-feira desse dia letivo, manhã e tarde, de forma presencial. Caso o professor desenvolver alguma atividade não presencial nesse dia, conforme legislação; a mesma, no entanto, deve ser realizada desde o espaço físico da Facos, assim como ocorre nas outras oportunidades. Os Coordenadores devem organizar seus horários nesse dia, a fim de dar suporte às atividades do seu Curso. 

c) Ônibus de Porto Alegre: o setor responsável deve providenciar, para todos os professores com horário de 2ª feira à noite, ônibus de Porto Alegre a Osório, para o começo das aulas da parte da manhã e retorno, à tarde, após a conclusão das aulas.

3. 24 de Outubro, à tarde, FACOS, recuperação da terça-feira dia 08 de dezembro, feriado.

            Também pressupomos que teremos a ocupação das mesmas salas de aula da terça-feira e, teoricamente, o mesmo número de alunos que temos na terça-feira à noite. Novamente, precisamos verificar, pontualmente e com antecedência, se existem outras agendas de salas previstas nesse dia (pós-graduação, eventos, ...) para não haver problema na infra-estrutura. Lembrete especial:

a. Aos Chefes de Setores: concentrar possíveis compensações de horários, ou adiantamentos de horários dos colaboradores, conforme necessidade, nesse dia, à tarde, para que tenhamos estrutura suficiente para atender a demanda.

b. Aos Coordenadores de Curso: alertar os professores da terça-feira desse dia letivo, também de forma presencial. Novamente lembramos que, caso o professor desenvolver alguma atividade não presenciall  nesse dia; conforme legislação, a mesma, no entanto, deve ser realizada desde o espaço físico da Facos, assim como ocorre nas outras oportunidades. Os Coordenadores devem organizar seus horários nesse dia, a fim de dar suporte às atividades do seu Curso. 

c. Ônibus de Porto Alegre: o setor responsável deve providenciar, para todos os professores com horário de 3ª feira à noite, ônibus de Porto Alegre a Osório, para o começo das aulas da parte da tarde e retorno após a conclusão das aulas. O horário da saída de Porto Alegre deve ser combinado e comunicado aos professores.

4. 28 de Novembro de 2009, sábado, FACOS, recuperação das aulas do dia 17 (quinta-feira) e 18 (sexta-feira) de dezembro.

Novamente, pressupomos que teremos a ocupação

i. das mesmas salas de aula da quinta-feira, na parte da manhã de sábado;

ii. as mesmas salas de aula , na parte da tarde, de sexta-feira; e, 

iii. teoricamente, o mesmo número de alunos que temos na quinta e sexta-feira à noite, respectivamente, nos turnos de sábado, pela manhã e tarde. 

                 Outras vez, precisamos verificar, pontualmente e com antecedência, se existem outras agendas de salas previstas nesse dia (pós-graduação, eventos, ...) para não haver problema na infra-estrutura. Lembrete especial:

d. Aos Chefes de Setores: se possível,  trocar horários dos colaboradores das noites de 17 e 18 de dezembro, para o dia 28 de novembro, manhã e tarde, para que tenhamos estrutura suficiente para atender a demanda desse dia, preservando o mínimo de recursos humanos para os dias 17 e 18 dezembro, no expediente noturno, quando não haverá aula.

e. Aos Coordenadores de Curso: alertar os professores da quinta e sexta-feira desse dia letivo, também de forma presencial. Os professores de quinta-feira terão suas aulas no dia 28/11 pela manhã; os da sexta-feira, no sábado à tarde. Novamente lembramos que, caso o professor desenvolva alguma atividade não presencial  nesse dia, conforme legislação; a mesma, no entanto, deve ser realizada desde o espaço físico da Facos, assim como ocorre nas outras oportunidades. Os Coordenadores devem organizar seus horários nesse dia, a fim de dar suporte às atividades do seu Curso. 

f. Ônibus de Porto Alegre: o setor responsável deve providenciar:

i. pela manhã, Porto Alegre – Osório, ônibus para os Professores, da quinta-feira, que terão aulas pela manhã;

ii. no final da manhã, passagem de ônibus de linha – Osório - Porto Alegre - para os professores que não tiverem aulas à tarde (o funcionário Wagner, junto com os Coordenadores, devem fazer levantamento das necessidades e encaminhamento das passagens aos professores);

iii. passagem de ônibus de linha, Porto Alegre - Osório, para os professores que tiverem somente aula à tarde (idem – organização por parte do funcionário Wagner e Coordenadores);

iv. ônibus para o retorno dos professores a Porto Alegre, após as aulas.

            Caso algum professor não puder estar presente das aulas nos sábados previstos, deve ser substituído. O substituto deve ser pago e o substituído, descontado.

            Dúvidas, ou necessidades complementares às orientações acima, devem ser dirimidas diretamente entre os setores responsáveis, ou encaminhadas à Direção em tempo hábil.

Atenciosamente! 

Adelar Hengemühle

Diretor
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