
MANUAL DE USO

Catálogo da Biblioteca 
Facos / Marquês



COMO ACESSAR
No site da Facos, clique na aba “serviços” e localize o link da 

Biblioteca.



COMO ACESSAR
A página inicial contempla a apresentação e os serviços 

oferecidos pela Biblioteca. Além das informações importantes, o 
catálogo da biblioteca aparece no menu à esquerda: “Consulta e 

Renovação”



COMO PESQUISAR
No catálogo on line da Biblioteca você pode pesquisar por título, 
autor, assunto, editora, etc. Basta digitar o termo no campo ao 

lado da janela “Buscar por”.



COMO PESQUISAR
Ao localizar a obra, clique sobre o título , em seguida sobre 

exemplares . Se a obra estiver disponível, copie o número de 
chamada, que neste caso é 159.9:30 S583i



COMO PESQUISAR
Quando a obra está emprestada aparecerá a data de devolução, 

que neste exemplo é 01/04/2014. Mas você pode fazer uma 
reserva.



COMO RESERVAR
Faça o login com seu número de matrícula e senha (CPF, RG ou 

data de nascimento com seis dígitos. Ex.: 010486). Clique 
novamente no título da obra e no exemplar .



COMO RESERVAR
Depois de fazer o login, seu nome aparecerá no alto da tela e a 

expressão “reservar” surgirá abaixo da data de devolução do 
exemplar. Clique em reservar.



COMO RESERVAR
Observe a mensagem que aparece no alto da página para ter 

certeza que a reserva foi concluída. E Clique em OK.



COMO RESERVAR
Em Histórico: Exemplar você acompanha o status da sua reserva 

e pode cancelar, caso já não lhe interesse mais. O sistema 
enviará um e-mail de aviso quando sua reserva estiver disponível 

para você.



COMO RENOVAR
Em Histórico: Exemplar você pode realizar as renovações das 

obra que estão emprestadas em seu nome. Observe que no 
campo “Devolução” aparece a expressão “Renovar”. Clique ali.



COMO RENOVAR
Observe a mensagem no alto da página para ter certeza de que a 

renovação foi realizada com sucesso. Clique em OK.



COMO RENOVAR
Observe a data que aparece no campo “Prazo”, que será a próxima data 

de renovação ou devolução. Quando a expressão “Renovar não 
aparecer no campo “Devolução” é porque a obra já foi renovada duas 

vezes e deve ser devolvida. Você receberá um aviso via e-mail da 
Biblioteca dois dias antes do prazo de devolução/renovação.



COMO RENOVAR
Quando a obra emprestada para você possuir uma reserva, essa 
informação aparecerá no campo “Devolução”. Nesse caso, a obra 

deve ser devolvida.



ACESSO À BIBLIOTECA VIRTUAL
Você pode acessar a BV da Pearson ainda nessa página, no link 

“Biblioteca Virtual” no alto da página. Basta clicar ali.



ACESSO À BIBLIOTECA VIRTUAL
A Biblioteca Virtual da Pearson possui um Manual de Uso para 

orientá-lo.


