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Regulamento do Laboratorio de Informatica
FACOS - MARQUES

Art. 1° A missao do Laboratorio de Informatica da FACOS/Marqués € buscar a
exceléncia no atendimento aos seus usuarios.

Art. 2° Os objetivos do Laboratdrio de Informatica da FACOS/Marqués sao os
seguintes:

I - ampliar o nivel de satisfacdo dos usuarios.
II - capacitar os recursos humanos.

III - garantir previsibilidade e qualidade nos procedimentos e servicos.

IV - ofertar a comunidade académica recursos tecnologicos de ponta na area de
informadtica.

Art. 3° O Laboratério de Informéatica tem como principios:

I - Manter o foco no aluno e professor.

II - Preocupagdo permanente com a satisfagdo do aluno e do professor.

IIT - Trabalho em equipe e parceria com os demais cursos desta Instituicao.

Art. 4° O Laboratodrio de Informética tem como objetivos especificos:

I - centralizar os recursos computacionais da rea académica da FACOS/MARQUES,
apoiando todos os niveis de ensino.

IT - oferecer recursos computacionais para o fomento de projetos de pesquisa.

IIT - promover a inclusdo digital dos publicos internos da FACOS/Marqués e daqueles

envolvidos em projetos especificos da IES/Escola.
Art. 5° O Laboratorio de Informatica tem as seguintes politicas de utilizagao de

software:

I - Instalagdo:

a) Somente poderdo ser instalados softwares enquadrados em contratos e/ou convénios
de licenciamento de uso.
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b) Somente funcionarios autorizados do Setor de Informética poderdo efetuar

instalagdes de software.

c¢) A utilizagdo de coOpias para instalagdes esta restrita ao ambiente académico, ou seja,
¢ vetada a concessdo e/ou empréstimo de coOpias originais para qualquer instalacdo em

equipamentos que nio fagam parte do patrimonio da FACOS/MARQUES.

d) E vetado a qualquer usuario a saber: professores, alunos, visitantes e funcionarios

nao autorizados, a instalacao de qualquer software.
II - Aquisigao:

a) A solicitacdio para aumento do numero de licencas de software deve ser

encaminhada formalmente ao Setor de Informética, com a devida justificativa.

b) As licengas originais dos softwares ficarao arquivadas no Setor de Informatica.

I1I - Sio considerados usuérios do Laboratério de Informética da FACOS/MARQUES
aqueles que tém vinculo formal com a Institui¢do, a saber:

a) Os alunos regularmente matriculados.

b) Os professores contratados.

¢) Os funcionarios.

d) Aqueles envolvidos em demais projetos, apds prévio contato com a Coordenacao do
Laboratorio e com o aval da Coordenagdo Pedagogica, havendo disponibilidade de horarios.

IV — Manutencgao:

a) Somente funciondrios da é4rea de informatica poderdo trocar de lugar CPU's,
monitores e/ou quaisquer periféricos, bem como abri-los e/ou fazer manuten¢do nos mesmos
para instalar ou trocar cabos de rede.

Art. 6° Poderao ser desenvolvidas as seguintes atividades académicas no Laboratdrio
de Informatica da FACOS/Marqués:

I - Aulas préticas;

II - Atividades extraclasse;

IIT - Projetos de pesquisa

IV - Cursos de Extensdo
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Paragrafo Unico. Nido poderdo ser desenvolvidas no laboratério as seguintes
atividades:

I - Reconfiguracdes do computador. Todos os equipamentos seguem um padrao
estabelecido pela Instituigdo (ndo podem ser trocados fundos de pagina e demais

configuracdes basicas do computador). Caso necessario, deve ser feito por um monitor

IT - A utilizagdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver

conteudos denegrindo a imagem que qualquer pessoa ou instituigcao
IIT - Digitaga@o de trabalhos e demais documentos com fins lucrativos

IV - A execucdo de atividades e servicos que nao facam parte do conteudo de
disciplinas ministradas nesta Instituigao

V - A utilizagdo ilegal, ou seja, acesso indevido a areas protegidas, sabotagem, roubo
de informacgdes, disseminacao de virus, instalagdes nao autorizadas.

Art. 7° O Laboratério de informdtica funciona das 8h as 11h30min e das 14h as
22h30min.

Art. 8°. Os professores deverdo reservar o laboratorio:

I - para aulas praticas através de solicitagdo por escrito ao Setor de Informatica. As
solicitacdes serdo analisadas de acordo com o cronograma semestral de utilizagdo do

Laboratorio.
IT - Para cursos de extensdao mediante disponibilidade de recursos do Laboratorio.

Art. 9° Os professores deverdo retirar a chave do laboratério no Setor de Informatica

da Faculdade no inicio de cada aula e devolvé-la apos ter chaveado o laboratorio.

Pardgrafo unico. Os professores sdo responsaveis pelos laboratorios em que estdo
ministrando suas aulas e nenhum aluno deve ficar no laboratorio sem a presenga do professor.

Art.10 O wuso da Internet no laboratério tem como objetivo auxiliar no
desenvolvimento de atividades académicas de todos os usuarios. O laboratorio de informatica
fornece acesso a Internet, obtido através dos computadores conectados a rede.

Art.11 Os alunos tém a possibilidade de utilizar o servigo de impressao do Laboratorio

mediante o pagamento através de um “ticket impressdao” que ¢ vendido na Tesouraria da
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FACOS. Os valores de impressdo a serem pagos sao definidos semestralmente pela Dire¢ao

da FACOS.

§ 1° Os alunos em TCC possuem direito a impressao da copia definitiva do trabalho
final mediante autorizagdo prévia da secretaria.

§ 2° Aos professores nao € permitida a impressdo de provas e trabalhos para alunos
nas impressoras do laboratorio.

Art.12 O acesso de alunos em horario extraclasse, sera liberado mediante a
apresentagdo do seu comprovante de matricula do semestre corrente. Havera possibilidade de
agendamento prévio. O acesso de professores serd mediante sua devida apresentagao.

Art. 13 No periodo de férias, o Laboratorio funcionard em horario especial sendo
definido pela direcao da FACOS/Marqués no calendario escolar.

Art. 14 Visitantes poderdo obter acesso ao Laboratorio de Informatica através de
autorizacdo da Direcao.

Art. 15 Os usudrios que utilizarem o Laboratério de monitoria deverdao preencher
folha de registro disponivel no Laboratorio.

Art. 16 Qualquer situagdo anormal no funcionamento dos recursos de hardware e ou
software deverdo ser registrados no formuldrio de “Irregularidades de hardware/software”,

que estara disponivel em todos os laboratérios desta instituicao.
Art. 17 E vetado o acesso aos laboratérios de usuarios:
I - Portando lanches, bebidas e cigarros acessos;

IT - Ao entrar no laboratorio o usudrio deve deixar no silencioso ou desligar o aparelho

de telefone celular. E proibido atender o celular no laboratério;

IIT - Com pastas e bolsas que ndo sejam de material transparente, que deverdo ser

deixadas em lugar apropriado, indicado pelo monitor/professor.

Art.18 Os monitores do Laboratorio tém como atribuigdes o atendimento aos usuarios.
Este atendimento sera realizado para fornecer informagdes sobre o funcionamento do
laboratdrio e para solucionar problemas na utilizacdo dos equipamentos quando estes nao

estiverem funcionando corretamente.
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Art. 19 Os alunos deverao ter seu proprio material (disquete), uma vez que os discos
rigidos disponiveis nos equipamentos serao revisados periodicamente, sendo removidos

arquivos/programas que nao facam parte da configuragao do laboratério.

Art. 20 Em caso de mau uso do laboratério os usudrios estdo sujeitos as penalidades
como a suspensao de acesso aos laboratorios, bem como as penalidades judiciais previstas no
ambito civil e penal, quanto a legislagao de hardware, software e direitos autorais e as sangoes
previstas no Regimento Interno da Instituigao.

Paragrafo unico. Os monitores possuem autoridade para pedir a um usuario que nao
esteja cumprindo as regras deste Regulamento para que se retirem do laboratorio, bem como
comunicar a Dire¢do da Institui¢ao os fatos relevantes ocorridos.

Art. 21 Quaisquer situagdes ndo previstas neste Regulamento serdo dirimidas pela

Direcao da Instituicao.
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